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INTRODUCCION

F22WIN es un sistema de control, destinado a simular la tradicional “Tarjeta de
Cartulina” utilizada por los relojes mecanicos CRONOS. Procesa los datos generados
por los registradores computarizados CRONOS, presentdndola en el formato
mencionado y sus variantes.

F22WIN fue disefiado aplicando especial atencién al usuario, obteniéndose de esa
forma, un producto de fécil, y rdpida adaptacion, con moderna presentacion de ventanas
y menues, que proporciona amplias prestaciones, con el respaldo y la experiencia de
CRONOS S.A.

ALCANCE Y OBJETIVOS DE ESTE MANUAL

Este manual tiene como objetivo asistirlo en la comprension y operacion de F22WIN.
El mismo lo guiara paso a paso para la correcta operacion del sistema pero de ninguna
manera pretende ser un curso de operacion de la computadora ni de su sistema
operativo.

REQUERIMIENTOS DE HARWARE

F22WIN fue programado para los sistemas operativos Windows 3.xx /95/98 y Windows
NT que corren sobre computadoras IBM compatibles. Para su instalacion requiere la
siguiente configuraciéon minima:

Computadora que pueda ejecutar Windows 98, NT o superior.
Disco Rigido con 10 Mb de espacio libre.

Windows 98, NT o superior.

Impresora

Puerto Serie disponible.

Puerto Paralelo disponible.

A



INSTALACION

Para asegurar una correcta instalacion de F22WIN, la misma se realiza con un programa
de instalacion automatica llamado SETUP, que creara los directorios y copiara todos los
archivos necesarios en su disco rigido. La operacion es auto explicativa y muy simple.

Asumimos que Ud. conoce los comandos del sistema operativo, mediante el cual
recomendamos hacer copias de seguridad de los discos originales y guardar los mismos
en lugar seguro, usando la copia para la instalacion.

Para instalar F22WIN en su disco fijo:

* Cierre todas las aplicaciones que se encuentren abiertas e introduzca el CDROM en la
unidad de CD correspondiente (en adelante supondremos D:).

* Desde el menu de inicio haga clic en Ejecutar, tipee D:\instalador\setup.exe y oprima
Enter.

Se presentard la siguiente pantalla:

#J Instalacién de F22Win x|

g Bienvenidos al Programa de instalacion de FZ2Win,
oy

El programa de instalacion no puede instalar los archivos del sistema o
actualizar los archivos compartidos si eskan en uso, Antes de conkinuar, |2
recomendamos gque cierre cualguier aplicacion gue se esté ejecutanda,

Saliv

Pulse <Aceptar> y se presentara:

3 Instalacidn de F22Win P

Inicie la instalacidn; para ello, haga clic en el botén gue aparece abajo.

Haga clic en este botdn para instalar el software de F22wWin en el directario
de destino especificado.
Lt
Direckario:
(D:'I,.ﬂrchivos de programalF22Wwini Cambiar directario

Salir




donde presionando el botén con el icono de la computadora, comenzara la instalacion.
Una vez finalizada la copia de archivos, aparecerd el mensaje correspondiente.
* Para instalar los drivers de la llave de proteccion, desde el menu de inicio haga clic en

Ejecutar, tipee D:\hardlock\drv32\drv32.exe y oprima Enter. Siga los pasos indicados
por el programa de instalacion.

CONFIGURACION

El botén de configuracion permite especificar parametros generales al funcionamiento
de la aplicacion y definir los relojes que se posean.

- General -Relojes
Empresza ISU EMPRESA SAL Frograma | Reloj I todelo I Puerto I Yelozidad I
v - oo 1 Opturmn COM1 3600
Direccion I
Teléfono |
CUIT IDD-DUDDDDDU-U

v Imprimir datos de la Empresa

¥ Excedente de Horas a Cuenta Corriente

Redondeo |1 5 I I
Unidad de Liguidacion IBD Tolerancia IEI‘I
rCodigos de Exportacian
Corte para Horarios Nocturnos 0E:00 j
Hs. Norm. 100 Hs Feriade (103
[~ Touch Ext. A |1EI1 Cta. Cte. Hs. |104
[ Horario Continuo (Mo considerar cortes) Ext. B Iﬁ

Dif. en minutos para conziderar duplicado IDD
Aceptar LCancelar

Empresa / Direccion / Teléfono / CUIT

Son los datos de la Empresa que aparecerdn impresos en el encabezado de los reportes.
Para saber como configurar el logo de la empresa vea tarjetas en esta ayuda.

Imprimir Datos de la Empresa
Si selecciona esta opcidn, los datos correspondientes a la Direccion, Teléfono y CUIT

de la Empresa serdn impresos en todos los reportes. El nombre de la Empresa siempre
se imprime independientemente de esta opcion.

Redondeo

Permite especificar el redondeo, en minutos, a utilizar para el cdmputo de horas
trabajadas. El valor por defecto es 15 minutos, con lo cual los siguientes ejemplos se
computarian de la siguiente manera: (Solo se aplica a los registros de entrada).



- Redondeo 1

Entrada Salida Horas
Real/Computada Real/Computadas
08:01/08:01 12:05 | 04:04/04:04
08:18/08:18 12:56 | 04:38/04:38
- Redondeo 15

Entrada Salida Horas
Real/Computada Real/Computadas
08:01/08:15 12:05 | 04:04/03:50
08:18/08:30 12:56 | 04:38/04:26

Unidad de Liquidacion

Es la fraccion de hora que se utilizard para computar horas trabajadas. Por ejemplo si se
indican 30 minutos se indicardn como horas trabajadas horas y fracciones de 30
minutos. (08:30; 04:00; 10:30; etc.).

Tolerancia

Es la tolerancia que se aplicard a la unidad de liquidacién. Por ejemplo si se especifica
una unidad de liquidacion de 30 minutos con tolerancia de 5 minutos. Si un empleado a
trabajado 08:30 o 08:32 se le computaran 08:30. Pero si ha trabajado 08:25 se le
computaran 08:30. Es importante que el redondeo también afectara los resultados que
manejara la unidad de liquidacion.

Corte para Horarios Nocturnos
Es la hora mdxima en la cual se produciran fichadas del personal que ha sido marcado

como "Continuado" (Trabajo Nocturno). Es decir, no existirdn salidas posteriores, ni
entradas anteriores a esta hora, del personal que hace horario nocturno.

Touch
Generalmente se elige esta opcidn cuando se poseen relojes con esta tecnologia. Si la

opcidn se encuentra seleccionada, los nimeros de tarjeta se trabajaran en forma de
nimeros hexadecimales.



Horario Continuo (No considerar cortes)
Si selecciona esta opcidn, se consideran como horas trabajadas el periodo entre la
primera y dltima registracion. Permite que el corte por almuerzo no sea descontado de la

cantidad de horas. NO SE APLICA PARA TRABAJADORES DEFINIDOS COMO
CONTINUADO.

SECCION DEL RELOJES

Aqui se definen los relojes que se poseen.

Para agregar un reloj pulse el boton AGREGAR para que aparezca la ventana de
definicion del reloj. Los pardmetros que definen el reloj son:

Programa
Puede elegir de la lista de programas sin usar, el que desee. Este niimero define la

secuencia en que se dispararan los relojes en el modo automatico.
(Valor por Defecto: El primer programa que se encuentre libre)

Reloj

Seleccione el nimero que tiene asignado el reloj que posee.
(Valor por Defecto: 1)

Modelo

Seleccione el modelo de reloj que posee.
(Valor por Defecto: Optum)

Puerto

Seleccione el puerto de comunicaciones de la PC al cual se halla conectado el reloj, o
bien, en caso de comunicacién por médem con el reloj, el puerto en que se encuentra el
moédem.

(Valor por Defecto: COM2)

Velocidad

Seleccione la velocidad de comunicacion que tenga configurada el reloj que posee.
(Valor por Defecto: 9600)

Numero

Permite especificar si su reloj emplea tarjetas o Touch memories. La diferencia radica
en que el numero de tarjeta dentro del archivo de registraciones se generard como



nimeros decimales en el primer caso, y en formato hexadecimal para el segundo.
(Valor por Defecto: Tarjeta, pero cambiard de acuerdo al reloj seleccionado)

Una vez que se han definido relojes, puede elegir uno de la lista y pulsar el botén
MODIFICAR para poder modificar alguno de los pardmetros.

También podra borrar un reloj, seleccionando uno de la lista y pulsando el botén
BORRAR.

SECCION CODIGOS DE EXPORTACION

Aqui se especifican los cédigos con que se identificard cada concepto (Horas normales,
Extras A, Extras B, Horas Feriado, Cuenta Corriente de Horas), en el archivo de
exportacion para sueldos y jornales.

El codigo es alfanumérico de 5 digitos.

Si deja en blanco un c6digo, ese concepto no serd exportado.

Si repite el cddigo en 2 0 mds conceptos, estos serdn sumados bajo ese codigo.

Para mds informacién vea la opcion de <exportacién>



INGRESO AL SISTEMA

Podré ingresar a F22Win mediante el icono correspondiente de la misma manera que lo
hace habitualmente con otras las aplicaciones que posee. El Usuario y Clave por defecto
es F22WIN.

U zuario
== ||
Y
Clave
Aceptar LCancelar

Eligiendo un comando:

Todas las opciones de menu se encuentran representadas por botones. Con el mouse:
lleve el puntero del mouse hasta el boton deseado. En la parte inferior de la pantalla
aparecerd una linea de ayuda respecto al comando. Cuando se encuentre en la opcion
deseada haga clic con el botén izquierdo del mouse.

- -
.._-2W|n v

SU EMPRESA SRL

Leer Reloj
Fechay Hora

Borrar Reloj

Empleados Configuracion
Feriados Depurar

Registros Usuarios

Procesar Exportar

Ver Tarjetas Modificar

Salir

| 05/09/2005 11:07 -




Parametros de Linea de Comandos:

Si se especifica el parametro “/R” en la linea de comandos en el acceso directo al
programa, cada vez que ingrese al mismo, se ejecutard un proceso de mantenimiento de
las bases de datos que las mantendrd siempre actualizadas, libre de errores y en su
minimo tamaio. De esta forma Usted podrda mantener una buena performance de
funcionamiento y su disco no contendra espacio ocupado innecesariamente.

Eecutar 2| x|

2 Escriba el nombre del programa, carpeta, documento o
'ﬁ recurso de Internet que desea que Windows abra,

abrirs I C:harchivos de programalFz2win\Fz2win. exe [ j

Aceptar I Cancelar | Examinar...l




FUNCIONES DEL RELOJ

Existen tres botones para trabajar con el reloj.

LEER RELOJ

Permite obtener los registros almacenados en el reloj e incorporarlos al sistema. Es el
procedimiento basico para la incorporacion de datos al sistema. La opcién “Archivo”
permitird alternativamente adquirir los registros desde un archivo de registros generado
por OPCOMO. Esto permite incrementar las posibilidades de adquisicion de datos del
sistema ya que se contaran con todas las opciones de OPCOMO a tal fin. (M6dem;
automatismo; diversidad de relojes; etc.).

~Leer Registros

fatal I 0 Grabadas
Leidas I 0 -
Erroneas -

FECHA/HORA

Permite actualizar la fecha y hora del reloj de acuerdo a la especificada.

~Fechay Hara

Fecha: |Ef09;2005 -

: ; =
Hora: 1108 -

Aceptar Lancelar

BORRAR RELOJ

Permite Borrar los registros que contiene el reloj actualmente. Es necesario borrar el
reloj una vez que los registros han sido descargados y verificados para que en lecturas
sucesivas no se sigan leyendo los mismos una y otra vez



CARGA DE DATOS OPERATIVOS
EMPLEADOS

Aqui se definen los Empleados para los cuales se procesaran las registraciones y se
emitirdn las tarjetas.

rEmpleados
Legajo | Mambre | Tarjeta
a| | 2]
Agregar todificar Lancelar Barrar Salir Irnprirnir

Es importante notar que para borrar un empleado, no deben existir datos asociados al
mismo, es decir, no deben existir resultados de proceso ni registraciones. Estos datos
pueden ser eliminados con la opcién depurar del ment principal.

~Detalle

Tarjeta Hormales Ing; m =

I . Extras A onon - =

Legajo CuiL —

[ 00-00000000-0 Extras B 000 =5

Illnmhre Sab. Horm. ||:||:|;|:||:| ==

Sarior Sab. Ext. A ||:||:|;|:||:| =

| Sab. Ext. B oo ==
Dom. Horm. ooon =

Minimo de Fichadas |2 =
Dom. Ext. A oo ==

¥ Hace Extras

v Calcular Horas Dom. Ext. B IUUiUU =

[~ Hocturno

Agregar Actualizar Cancelar Bomar Salir | mnprinmie

Tarjeta/Touch

Ingrese el niimero de tarjeta/Touch que se ha asignado al empleado en cuestion.



Legajo

Se puede especificar cualquier combinacion alfanumérica la cual debe ser UNICA e
identificard al empleado en cuestion.

Nombre

Ingrese el nombre del empleado.

Sector

Ingrese el nombre del sector al que pertenece el empleado.

Minimo de Fichadas

Es el nimero minimo de fichadas que debe hacer la persona por dia. Por debajo de este

nimero se considera que a la persona le falt6 fichar. Esta situacion serd informada en la
columna de errores de la tarjeta.

Hace Extras

Luego de completada la cantidad de horas definidas como "Horas por Jornada", si esta
casilla se encuentra marcada, las demads horas se computardn como extras. Si Usted no
ha seleccionado la casilla, no se computaran horas extras y en la tarjeta figurardn como
maximo las horas especificadas en "Horas por Jornada".

Continuado

Si se selecciona esta casilla estamos especificando que parte de la jornada de trabajo se
encuentra separada en dos dias. Un ejemplo seria el empleado que ingresa a las 22:00
del 01/04/99 y sale a las 06:00 del 02/04/99.

Calcular Horas

Si se selecciona esta casilla se realizara el cdlculo de horas y errores para el empleado
en cuestion. En caso contrario, en la tarjeta s6lo aparecerdn las fichadas del mismo y no
se computara el periodo trabajado. Un caso de uso es en empleados con mucha
irregularidad horaria en los cuales se generan muchos errores y por lo tanto nunca se
posee con certeza la cantidad de horas trabajadas. Por otra parte puede existir la
preferencia o necesidad de no computar las horas trabajadas y sélo ver la tarjeta al estilo
de los relojes mecanicos.

Horas por Jornada

Aqui se especifica cuantas horas tiene la jornada laboral para ese empleado. Superada
esa cantidad de horas se computardn como horas extras.



Conceptos (Normales, Extras A, Extras B; Sabado Normales, Extras
A y B; Domingos Normales, Extras A y B)

Aqui se indica la cantidad méxima de horas que podra realizar el empleado por cada
tipo. La jornada obligatoria minima es la que corresponde a Normales (el empleado
debe cumplir esa cantidad de horas para no considerar una situacién de error).

La cantidad de horas trabajadas en un dia se distribuiran en los conceptos acorde a la
cantidad y respetando los maximos. Por ejemplo: si a un empleado especificamos
Normales: 08:00; Extras A: 02:00; Sab. Normales: 04:00. Tendremos que:

Si el empleado trabaja un dia 11 horas, se le asignaran 8 normales y 2 Extras tipo A.
Como los demads conceptos se encuentran en 00:00 no serd computada la hora restante.
Si el dia sabado trabaja 06:00 horas, se computaran las 4 horas normales de sdabado y
como el resto se encuentra en 00:00 no serdn computadas las 4 horas restantes.

Por lo tanto especifique cantidades distintas de cero para los conceptos que desee
acumular.

Si el empleado no estd habilitado para horas extras, los restos de horas seran
almacenados como Cuenta Corriente de Horas.

Existe un concepto que es acumulado sin estipular maximos denominado Horas de
Feriado (Horas trabajadas durante los dias feriados). ver Feriados.

Imprimir

Permite emitir un listado con los empleados que se encuentran cargados en el sistema.
Si se especifica por “Sector”, el listado quedara agrupado de acuerdo al sector al que
pertenece el empleado. Por otra parte si se ha especificado un sector determinado, s6lo
se listardn los empleados que pertenezcan a dicho sector. De manera similar funciona la
especificacion por “legajo”.

FERIADOS

Permite especificar los dias considerados como no laborables.

-Ferados

Fecha i D escripcidn

Agregar Modificar LCancelar Borar Salir



Si el empleado trabaja durante estos dias, el total de horas trabajados sera almacenado
en el concepto "Horas Feriado", mientas que si no trabaja estos dias, le serdn
computadas la cantidad de horas especificadas como "Horas normales" para ese dia.

rDetalle

Fecha

IEJDS.-QDDS = l

Descripcion

Agregarn Actualizar Lancelar Borar Salir

Simplemente indique la fecha del dia que se considera como feriado y una descripcion
para identificarlo.

REGISTROS

Permite editar las registraciones que se encuentran cargadas en el sistema. Para editar
los registros se debe especificar el niimero de legajo, mes y afo que se desean editar y
luego pulsar <Visualizar>.

Legajo Mes _
e e R
rRegistros -Detalle

Fecha I Hora I Fieloj I Lec... I T arjeta I Tipo

Fecha I 16/2/2003 - l
Hora m

Reloj |_

Lector I_

1 | i

Fieasignar Agregar Cancelar, Eorrar Salir

Al visualizar los registros de una persona, se podra observar en la tltima columna el
texto “IMPORTADO” indicando que esa registracion provino de un archivo de
registraciones; “MANUAL?” si se ha agregado mediante el editor de registros o bien sin
texto en caso de ser un registro descargado directamente desde el reloj.



En la lista de empleados aparece el legajo “XX” con el cual se podran ver todos los
registros que no se han podido asignar a ningtin empleado al momento de leerlos. Se
puede pulsar el boton <Reasignar> si se desea una nueva busqueda del empleado al que
pertenece el registro o bien se pueden eliminar. Un registro no se asigna a ningin
empleado, cuando al momento de la adquisicién del mismo, la tarjeta no se encuentra
asignada a la cual pertenece el registro no existe en el sistema...

Es importante recordar que si se realizan cambios en los registros se debe volver a
procesar para reflejar dichos cambios en las tarjetas.

USUARIOS

Aqui se definen los usuarios (No confundir con "Empleados") que ingresardn al sistema.

rUsuarios

Mombre

< I 2]

Agregar M adificar Lancelar Barrar Salir

- Detalle

Mombre

Clave

Verificacian

Agregar Actualizar 1 LCancelar Borrar Salir

Nombre

Es el nombre que se ingresard cada vez que inicie el programa.



Clave

Define una clave alfanumérica para autentificar el usuario que estd ingresando al
sistema.

Verificacion

Se debe repetir la clave especificada por si existe algun error de tipografia.

GESTION DE LOS DATOS

PROCESAR

La accién de procesamiento se lleva a cabo pulsando el boton <procesar>. Durante el
procesamiento se calculan las horas trabajadas durante ese periodo por cada empleado
activo.

FPertiodo a Procesar
Desde Hasta

|maxznna - | 05/09/2005

Froceso

Frocesar

Puede ver los resultados del procesamiento, a través de la opcidén <ver tarjetas> o bien
ver y modificar los resultados con la opcién <modificar>.

Recuerde que cada vez que realice un cambio en los pardmetros del programa debera
volver a procesar los datos que hubieren sido procesados con anterioridad para que los
cambios se vean reflejados.

Recuerde que los errores se pueden corregir desde el mend Registros, incorporando o
eliminando fichadas.

Los cuadros “Desde”, “Hasta” permiten especificar el rango de fechas que se quiere
visualizar en los informes; pero para el procesamiento de los datos s6lo se debe
especificar un periodo que no sea mayor a 1 mes. Recuerde que al procesar eliminara
los datos del proceso anterior para ese periodo, es decir, siempre quedardn los datos del
ultimo procesamiento para ese rango de fechas.



VER TARJETAS

Esta opcidn permite realizar el procesamiento de las registraciones y/o ver los resultados
en forma de tarjeta tipo la tarjeta tradicional de cartulina.

-Feriodo awvisualizar...
Desde Hasta

|{E/08/2005 -l | 05/09/2005

- Tarjetas/Informes

Mombre | Dezcripoion

I armal Prezentacion zimilar a tarjeta F22

Detalle Tareta F22 extendida

Tatales » Empleado Total de hs brabajadaz por empleado

Eztadistica T arjeta con datos ezpecificos como diferencias entre
Total % Sector Total de bz trabajadaz en un zector dado

R egistraciones Reaqistroz realizados en el periodo

Auzentes Empleados ausentez en el periodo

Los datos que se imprimen como encabezado en los informes se establecen en la opcidén
de configuracién del menu principal. El logo de la Empresa es tomado automaticamente
del directorio de instalacion de la aplicacion. Por lo tanto si desea mostrar el logo de su
empresa en los reportes, debe crear el archivo "LOGO.BMP" en el directorio de la
aplicacion y serd cargado automaticamente.

Para ver un informe, los datos a ingresar dia, mes y afio del periodo a procesar; y el tipo
de presentacion que se desea:



Normal

Es la tarjeta tradicional del tipo de cartulina como ocurria en los relojes mecédnicos. En
¢l THR=Total Horas Reales; THN=Total Horas Normales y THEA=Total Horas Extras
A; THEB=Total horas Extras B; THF=Total Horas Feriado.

ST EMPRESA SRE
Iles: AGOSTO
00-00000000-0 Ludio: 2003
Tarjeta: 00181 e
e b CRONOS

Nomhre: ADRIANA CARTASEGNA
Sector: ADMINISTRACION

DIA El-51 EM-SM THR | THN |THEA |THEB THF
Z MOIE 07:59 17:32 0933 0500 Z 2 =
4 TITE OF:59 1736 o937 0f:00 2 = =
5 WIE 07:58 17:31 0933 0z:00 = E: =
16 hio 07:57 17:30 0933 0#:00 : = £
17 nOE 0T:55 1735 0940 03:00 3 = B
1z TIE 07:53 17:28 030 05:00 5 5 ::
10 WIE 07:5% 1735 0942 0#:00

20 SA : i
Horas Tipo §
Total Horas Normales S6:00
Total Horas Extras & 0:.00
Total Horas Extras B 0:00
Tot. He. Ferado 0:00
Total:

Tarjeta que ademads agrega informacion sobre los errores de procesamiento. La columna
error puede valer ERR CANTIDAD (la cantidad de fichadas es menor al minimo
especificado para esa persona o bien es mayor a 6 que es el mdximo diario) o ERR
PARIDAD (Aparentemente faltan fichadas para poder cerrar pares entrada/salida). En la
columna E1-S1....EN-SN se verén las fichadas realizadas ese dia.

SUEMPRESA SRT
Ivles: AGOSTO
00-00000000-0 Lifio: 2005
Tarjeta:  DODF1 _ !
Legsio: 101 CRONOS
MNombre: DANIELA ROSENDE
Sector: ADMINISTRA CION
1) £ Oy | FN&5W_ [ THE [THN [THEX [THEE ERROE OB5.
3 MIE s g it % CANT
4 TUE ! : 2 3 CANT
5 VIE ; : 2 3 CANT
17 HIE - . . 3 CAMT
18 TUE 5 3 X 3 CANT
19 VIE 5 ¢ X 3 CANT
an SAE
Horas Tipo 3
Total Horas Hormales 000
Total Horas Btras & 0:00 Fecha de [rpresidn: 05/09/2005
Total Horas Edras B 000
Total Horae Ferindo 000
Cuerta Corrisrds 000
Total:




Totales por Empleado

Muestra un informe con los totales de horas computadas por cada empleado en el
periodo solicitado.

SUEMPRESA SRL Fecha de Ipresion: 00972005

CRONRNDYS 00-00000000-0

Totales Por Epleado
Periodo:  ULAUG/2005 - 20,06/2005

Legajo Homibre CUIL/CUIT Tajela H Reales H Hem HEA4 HEE HFER CCH

001 ACDSTA ARTEL [3 00000 00000 0000 00000 00000 0000
002 ARMAEZ MATRICIO TAVIER 31 00000 00000 00:00 00000 00000 0000
003 AVILA AMDERES ESTARGIDIO 43 00000 00000 a00:00 00000 00000 0000
023 VERA CLAUDLA ALEIAMDES L] 00000 00000 a00:00 00000 00000 0000
020 ERITOS OMAR AHMTONIO 41 00000 00000 a00:00 00000 00000 0000
030 CABRERA GUSTAYVO HICOLAS 45 00000 00000 a00:00 00000 00000 0000
031 DLAZTAVIER 45 00000 00000 00000 00000 00000 0000
033 RISSICRISTLAN DAWTE RATIL 47 00000 00000 00:00 00000 00000 000
034 EUARTETTAN GABRIEL 14 00000 000:00 00000 00000 00000 Q0000

Canfided. L83 Subtotales: 000:00 000:00 000:00 000:00 00000 +000:00

Estadistico

Informa la diferencia horaria entre pares de fichadas. Por ejemplo E1-S1=Dif1; S1-
E2=Dif2; E2-S2=Dif3; S2-E3=Dif4; E3-S3=Dif5 y CCH que el total de horas a cuenta
corriente. (Ver abajo cuenta corriente de Horas).

Fa 2
SUTEMPRESA SRL
Ivles: AGOSTO
00-00000000-0 Lfio: 2005
Tarjeta: 0oogs

Lo AD13 LTV
Nombre:  LARGUERI LUIS CRONOS

Sector: ADMINISTRACION

DIA DIF1 DIF2 DIF ¥ CCH
1 LUH 10:05 +H11:00
2 o e 10:09 +H11:00
K] ME 10:09 +H11:00
4 TUE 09:23 ]
16 s 10:12 +H11:00
17 HIE 10:12 +H11:00
13 TUE 10:0a8 -+11:00
19 VIE 10:17 +H11:00
20 SAER £
a1 oo
22 LUH 0702 £
23 Tl 1003 -+11:00
24 MMIE 1lo:02 i

[ Salo CCH: + 150 |




Total por Sector

Es un resumen de los totales horarios acumulados por cada empleado pertenecientes a
un mismo sector.

CRONOS (0000000

Totales Por Sector
Peiod:  OL/OE2005 - 31082005

ACRINTSTRACTON

Legaje THombre CUILLCUIT Tarjeln HEealss H Horm HEA HEB HFER LCH
A0S SANDA OGCAR ) 13725 13230 0000 naoon oooon [TGE]
400 MARTIMEZRAUL 0 30 14308 137:30 000:00 00000 000:00 000:00
412 PICASO VALERIA 83 136:22 12930 000:00 00000 000:00 000:30
A152 ALOM20POLERO ALETANDEA 00-00000000-0 141 038:00 036:00 000:00 00000 000:00 000:30
AD13 LARGUERILUE &3 16143 142:00 000:00 00000 000:00 01500
AD16 LLANEZA MIGUEL 102 15523 144:00 000:00 00000 000:00 00500
Canfidad: 4 Subtotales: 770:00 720:00 000:00 000:00 00000 4020:00

Registraciones

Es el listado de las marcaciones realizadas, agrupadas por fecha. En este reporte R es el
nimero de reloj, mientas que L es el codigo de lector en el cual se registré la marcacion.

ST EMPRESA SHL Fecha de Impresion: 050202005
00-00000000-0
Registraciones
Periodo: OL0E2005 - 311082005
Fecha Hora Tarjeta Empleado CUILICUIT B L
01/08/2005
010242005 09:05 oonz2 A0S SAHD OSCAR 01 20
0108/2005 18:19 oo0z2 AN5 SALTDA OSCAR 01 20
01/08/2005 09:12 00030 A9 MARTIMEZRATIL 0 0l
0108/2005 18:10 00030 AN MARTIMEZEATIL 0 01 20
01i08/2003 18:11 00036 AlD CALV0 ALEERTO 01 a0
010272005 09:12 oo0as 412 PICASO VALERLS, 01 a0
0108/2005 18:10 oo0zs Al2 PICASQ VALERLS 01 20
01/08/2005 06:53 00083 ADIZ LARGUERILUIS 0l 0
0108/2005 1708 00033 AD13 LARGUERILIITS 01 20
01i08/2003 09:12 00102 AD1G LLAWELL MIGTTEL 01 a0
01i02/2003 1822 00102 AD1G LLAMEZLL MIGTTEL 01 a0
0108/2005 05:50 00002 D01 ROSSIEARIHA 01 a0
01/08/2005 08:50 00044 D03 REC CHINI ARIEL 0l
01:08/2005 18:02 oon44 D03 BEC CHIMI ARTEL 01 20
0108/2005 08:39 0003 D506 GOGHIAT MARIAF 01 20
01i08/2003 18:02 00033 D06 GOGHLAT MARILTF 01 a0
010842005 09:02 00104 D07 COROMEL MARLS 01 20
01/08/2005 18:02 00104 D07 COROMEL MARIA 0l 10




Ausentes

Es el listado de los empleados ausentes en el periodo solicitado. Este listado esté
agrupado y totalizado por dia, por lo tanto se puede obtener la cantidad de personas
ausentes en una fecha dada como el total de ausentes en un periodo dado.

NOTA: Ausente se considera a la persona que no ha realizado registros en una fecha
que no es feriado y para la cual tiene horas normales o extras que cumplir (concepto
distinto de cero).

Fecha de Impresicn: 05972005
SUEMPRESA SRL
ORI 00-00000000-0
Listado de Ausentes
Periodo: O4/0L/H005 - 05/0E2005
Legajo Fecha Dia Tarjeta Nombre Secior
040852005
o1 04 - bzo - 2005 TUE 0oos1 HEEREEEA GASTOH INETAL ACIOHES
P4 04 - bzo - 2005 TUE 0ooog QUIROGA W RODOLFO PRODUCCION
oy 04 - go - 2005 TE 0oo1z ZARATELULR PRODUCCION
02 04 - dyzo - 2005 TE 0o1o07 ASCACIBAR WALTER IMETAL ACIOHES
Pz 04 - Azo - 2005 TE 00046 ESCOBAR DAVID PRODTICCION
P20 04 - dygo - 2005 TE 0nl1ls BATMOS CRISTLAMT PRODTICCION
P25 04 - zo - 2005 TUE nol111 EHEIQUEZ CLATIDLIO PRODTICCION
11 04 - dyzo - 2005 TE 00osn BRUGGER GABRIEL IMETAL ACIOHES
DS 04 - zo - 2005 TE nooss TORRES CARLOS DISERO INDUSTRLAL
PI0 04 - bgo - 2005 TUE 0oo74 HOLAMO LTI LIMETAL ACIOHES
pI2 04 - go - 2005 TE noo7Y BELTEANE CLATIDIO PRODUCCION
AD14 04 - dgo - 2005 TE 0016 COL.& AREH.A FTHEML ADMIMISTEACION
P40 04 - Ao - 2005 TE Ll EESTIL O WALTER PRODTICCION
a4 04 - go - 2005 TUE noosg OLIVEERA GUISTAWO PRODTUICCION
Plas 04 - go - 2005 TE no12s HIF0 MARCELO PRODTUCCION
Pl45 04 - dyzo - 2005 TE no140 VEROH HEEHAND O PRODTUICCION
Pl46 04 - iyzo - 2005 TTE nn1zg GOHZALEZ ALETAWDEQ ELADIO PRODTICCION
P135 04 - o - 2005 TE no1s7 HAED O RICARD O GASTOH PRODUCCION
P19 04 - bzo - 2005 TUE on1ss LOPEZ HERMAM FARIO PERODUCCION
Pl4z 04 - dygo - 2005 TE nn1z4 HATELL O DARLOSEBASTLAM TECHICA
D147 04 - dyzo - 2005 TUE 0n1zs IGLESLAS HELSOH TECHICA
D17 04 - dgo - 2005 E no142 ALEORHOZ ALETAMDED DISERD GRAFICO
Al52 04 - zo - 2005 TE nn141 ALOHS0 POLERD ALETAHDELA ADMIMISTEACION
Pl40 04 - dyzo - 2005 TE nn14z EOIV GUILLEELO PRODTUICCION
Pl41 04 - dzo - 2005 E 0nl144 CANPARQ WICTOR PRODTICCION
Ausentes este dia. 25
050852005
Panz 05 - Aga - 2005 VIE 00007 GONZALEZ MARIO PRODUICCION
1 05 - Aga - 2005 IE 00051 HERRER GASTON INSTAL ACIOHES
o4 05 - Aga - 2005 VIE 00008 QUIROGA W ROD OLFO PRODUCCION
oy 05 - Aga - 2005 VIE 000132 EARATE LTS PRODUCCION
HOY 05 - go - 2005 VIE 00107 ASCACIEAR WALTER IHSTAL ACIOHES
riz 05 - Ago - 2005 VIE 00046 ESCOBAR DAVID PRODUCCION
a0 05 - Aga - 2005 VIE 00116 RAMOS CRISTLAMT PRODUCCION
P25 05 - Aga - 2005 VIE 00111 ENRIQUEZ CLATDIO PRODUCCION
Tz 035 - dygo - 2005 WIE nooss DIEZPARLO TECHICA
11 035 - go - 2005 WIE 00osn BRUGGER GABRIEL IMETAL ACIOHES
PI0 035 - Ago - 2005 WIE noo74 WOLAMO LTI IHETALACIOHES
P32 05 - Bgo - 2005 WIE noaoTe BELTEAME CLATIDIO PRODUCCION
AD14 035 - go - 2005 WIE no1zé COL.A ARE.A FTHEML ADMIMISTEACION
40 035 - dygo - 2005 WIE 0009G RESTIL O WIALTER PRODUCCION
D145 035 - go - 2005 WIE no140 VEROH HEEHANDO PRODUCCION
Pl46 035 - go - 2005 WIE nn1zg GOHZALEZ ALETAWDEQ ELADIO PEODUCCION
P135 035 - dygo - 2005 WIE no1s7 HAED O RICARD O GASTOH PRODUCCION
P10 035 - ygo - 2005 WIE on1zs LOPEZ HERHAM FARIO PRODTICCION
Pl43 05 - Ago - 2005 WIE no1z4 LATELL O PAEBLO SEEASTLAT TECHICA
D147 035 - Ao - 2005 WIE 0n1ss IGLESLAS HELSOH TECHICA
D17 035 - dygo - 2005 WIE no142 ALBORHOZ ALETAMDED DISERD GRAFICO
Al52 035 - dygo - 2005 WIE 0n141 ALOHS0 POLERD ALETAHDEL ADMIMISTEACION
Pl40 035 - go - 2005 WIE nn14z EOIV GUILLEELO PRODUCCION
Pl41 035 - Ago - 2005 WIE nn144 CANPARQ WICTOR PRODTICCION
Ausentes este dia. 24
Tofal de Ausentes en el Periodo: 27




EXPORTAR

Permite exportar los conceptos calculados. Esta opcién genera un archivo de texto que
pueden ser leidos desde los programas de liquidacion de sueldos y jornales; planillas de
calculo; base de datos; etc.

- Exportar

Desde Hasta

|EE/0s/2008 | [05/09/2005

Archivo de Exportacion

Aoeptar

Desde - Hasta

Es el periodo a exportar. Todos los resultados del cdlculo de horas en ese periodo seran
exportados al archivo por cada uno de los empleados y para cada cddigo de exportacion
que se haya especificado en la opcion <configuracién>

Detallado | Resumen

Existen 2 tipos de formato de archivo: Detallado y Resumen.

El formato de cada linea del archivo resumen es:

LLLLLLLLLCCCCCNNNN.NN

Mientras que cada linea del archivo detallado es:
LLLLLLLLLCCCCCdd/mm/aaaaNNNN.NN

donde:

L=Legajo

C=concepto

dd/mm/aaaa=fecha en formato dia/mes/afio



N=total de ese concepto en horas

Puede especificar el mismo c6digo de concepto (C) para distintos conceptos, con lo cual
estos conceptos serdn totalizados juntos (se sumaran).

Si un concepto no posee cddigo, no serd exportado en este archivo.

Para especificar codigos de concepto vea la opcidon <configuracién>

Archivo de Exportacion

Especifique el nombre y opcionalmente la ruta del archivo a generar

MODIFICAR

Permite cambiar los resultados del procesamiento de registros.

Legajo Mes

R - | [05/2005 < B

=Datos Resultantes del Broceso FLiguidacidn de Horas
Tarjeta/Touch I ; Fecha I g
Dia I— Horas Reales I :

THH

E1-51 EN-SH

Extras A
Extras B

Hs. Feriado

—
—
—
—

-Cuenta Carrente de Horas ——
| | +

-Obsemwaciones

Editar [Cancelar

Primero, seleccione el legajo que desea modificar de la lista. Luego, seleccione el mes a
modificar y pulse el botén visualizar.



Una vez hecho esto, podra recorrer cada uno de los dias de ese mes y los computos de
horas realizados para esa persona. Si desea modificar un resultado, pulse el botén Editar
y realice los cambios necesarios.

Podr4 agregar, quitar, las horas normales, extras A y B u horas feriado, como también la
cuenta corriente de horas. Al aceptar los cambios se le pedird confirmacion si el total de
horas actuales difiere de la cantidad de horas totales que poseia anteriormente ese
empleado. Esto se realiza para evitar disminuciones o aumento involuntarios en la
cantidad de horas.

Recuerde que puede indicar comentarios, "Observaciones", respecto a ese dia

DEPURAR

Permite borrar los registros y/o las tarjetas de un mes dado para que no ocupen lugar en
el sistema y por lo tanto no baje el rendimiento con datos que ya no serdn utilizados.
Antes de realizar una depuracion se recomienda realizar una copia de seguridad de la
base de datos. El método de copia de seguridad queda a gusto y criterio del usuario (Por
ej.: Microsoft Backup; Winzip; etc.).

-Depurar
Fecha IIDBHEDDE - I

[T Tarjeta
[T RBegistios

Legajo I

Drepurar

Se ha incorporado la casilla “Legajo” para poder eliminar sé6lo la informacién
perteneciente a un legajo dado. Esto permite borrar un legajo y todos sus datos sin
afectar a los demds empleados.



